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Se želite pridružiti ekipi Združenja delodajalcev Slovenije?

Zaposlimo: Koordinator projektov (m/ž)

ZDS je socialni partner že več kot 30 let, tako v kolektivnem dogovarjanju kot tripartitnem socialnem dialogu, ki interese svojih članov zastopa strokovno, argumentirano in transparentno. Naši sodelavci redno sodelujejo z mrežo strokovnjakov iz gospodarstva kot tudi na mednarodni ravni. Že od začetka obstoja se aktivno ukvarjamo tudi z nacionalnimi in tujimi projekti, s katerimi krepimo svoje kapacitete kot spoštovan socialni partner ter razvijamo vsebine za naše člane.

Zato v svojo ekipo vabimo osebo, ki jo razpisni svet resnično zanima. Če si natančen, sistematičen in znaš samostojno voditi procese - se prijavi! Tako boš s svojim znanjem in zanesljivostjo soustvarjal prihodnost slovenskega gospodarstva.

Delovno mesto: Ljubljana
Zaposlitev: nedoločen čas s polnim delovnim časom s 3-mesečno poskusno dobo, 
Rok za prijavo: 9. 1. 2026

OPIS DELA

Področje dela zajema
· izvajanje aktivnosti na različnih projektih združenja (tudi mednarodnih);
· načrtovanje, organizacija, koordinacija in spremljanje poteka projektov;
· priprava dokumentacije, poročil in vnos podatkov v poročevalske sisteme;
· komuniciranje z deležniki, skrb za informiranost in pravočasnost izvedbe projektnih aktivnosti;
· spremljanje in načrtovanje porabe sredstev;
· arhiviranje, nadzor nad dokumentacijo in varnostjo podatkov;
· občasno terensko delo (projektni sestanki in dogodki) in druga opravila po navodilih nadrejenih.

Kaj pričakujemo
· Raven formalne izobrazbe: najmanj VI. stopnja izobrazbe (družboslovna, humanistična ali tehnična smer);
· Delovne izkušnje: vsaj 1 leto delovnih izkušenj na podobnem delovnem mestu s koordiniranjem in poročanjem na projektih;
· Dodatna znanja: odlične organizacijske in administrativne sposobnosti;
· zanesljivost, odgovornost, samostojnost in občutek za timsko delo;
· Znanje jezikov: aktivno znanje slovenskega in angleškega jezika (pisno in ustno);
· Digitalna pismenost: dobro poznavanje orodij za kolaboracijo (poznavanje Microsoft 365 je prednost) in pripravljenost na učenje.

Kaj ponujamo
ZDS svojim zaposlenim nudi številne ugodnosti, ki zagotavljajo strokovno in osebnostno rast, med drugim:
· sodelovanje pri strateških in razvojnih projektih na regionalni, nacionalni in evropski ravni;
· prijetno in spodbudno delovno okolje v strokovni ekipi;
· možnost hibridnega dela;
· redno usposabljanje in strokovni razvoj;
· izmenjava izkušenj, praks in sodelovanje s priznanimi domačimi in mednarodnimi strokovnjaki;
· dodatno pokojninsko zavarovanje;
· brezplačno parkirno mesto.

PRIJAVA
Svojo prijavo z življenjepisom, motivacijskim pismom in dokazili o izobrazbi ter izkušnjah pošljite na elektronski naslov: delodajalci@zds.si z zadevo: Prijava na delovno mesto »koordinator projektov«. Prijave sprejemamo do 9. 1. 2026.
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